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Prot. n.    2097/B17                                                                                Bovino, 29 maggio 2020 

 

 

              Ai docenti  

Al personale ATA 

                                                    Albo web 

                                                                              Atti 

                                             

OGGETTO: adempimenti fine anno scolastico.  

 

Si comunicano ai docenti gli adempimenti previsti per la chiusura dell’anno scolastico 2019/2020, come di 

seguito riportati. 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

Le attività educative proseguono in modalità DaD fino al 30 giugno 2020. 

Giovedì 25/06/2020 ore 15:00-16:00    Compilazione schede profilo delle competenze degli alunni in 

                                                                uscita, in modalità video conferenza sulla piattaforma WeSchool. 

 

Entro il 30 giugno: le docenti devono consegnare ai Responsabili di Plesso le schede delle competenze, le 

                                 relazioni finali, i registri di sezione e i registri dei Verbali  di Intersezione; 

Entro il 30 giugno: avvio della costruzione di un’UDA (strutturazione UDA, scelta metodologie operative 

                                 con riferimento anche alla scansione temporale del prossimo a.s.).  

 

 

SCUOLA PRIMARIA 

 

CALENDARIO operazioni di scrutinio II quadrimestre, in modalità video conferenza sulla 

                            piattaforma WeSchool.  

 

Punti all’o.d.g.: 
 

1. Scrutinio finale 

2. Certificazione delle competenze (classi quinte) 

3. P.A.I. per alunni ammessi alla classe successiva con insufficienze 

4. P.I.A.  

 

Mercoledì 10/06/2020 
 

1^D - Castelluccio 15:00-15:45 

4^E - Castelluccio   15:45-16:30 

1-2-3 ^C - Panni 18:00-18:45 

4-5^C     - Panni 18:45-19:30 

 
 

Giovedì 11 giugno 2020 
 

1^A - Bovino 8:30- 9:15 

2^A - Bovino 9:15-10:00 

3^A - Bovino 10:00-10:45 
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4^A - Bovino 10:45-11:30 

5^A - Bovino 11:30-12:15 

  

2^D - Castelluccio 15:00-15:45 

3^D - Castelluccio 15:45-16:30 

4^D - Castelluccio 16:30-17:15 

5^D - Castelluccio 17:15-18:00 

      

  

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 

CALENDARIO delle operazioni di scrutinio II quadrimestre, in modalità video conferenza sulla 

                            piattaforma WeSchool. 

 

Punti all’o.d.g.: 
 

5. Scrutinio finale 

6. Certificazione delle competenze (classi terze) 

7. P.A.I. per alunni ammessi alla classe successiva con insufficienze 

8. P.I.A.  

Giovedì 11 giugno 2020 
 

1^+ 2^C - Panni 18:00-18:45 

3^C        - Panni 18:45-19:30 
 

 

Venerdì 12 giugno 2020 
   

3^A - Bovino  8:30- 9:15 

2^A - Bovino  9:15-10:00 

3^D - Castelluccio       10:00-10:45 

2^D  - Castelluccio 10:45-11:30 

2^E  - Castelluccio 11:30-12:15 

1^D  - Castelluccio 12:15-13:00 
  

2^B - Bovino 15:30-16:15 

1^A - Bovino 16:15-17:00 

1^B - Bovino 17:00-17:45 
 

 

SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO 
 

CALENDARIO delle operazioni di scrutinio II quadrimestre, in modalità video conferenza sulla 

                            piattaforma WeSchool 

 

Punti all’o.d.g.: 
 

9. Scrutinio finale 

10. Certificazione delle competenze (classi seconde) 

11. P.A.I. per alunni ammessi alla classe successiva con insufficienze 

12. P.I.A.  

 

Mercoledì 10 Giugno 2020 
 

1^A IPSIA Bovino 15:00/15:45 

2^A IPSIA Bovino 15:45/16:30 

3^A IPSIA Bovino 16:30/17:15 

4^A IPSIA Bovino 17:15/18:00 

5^A IPSIA Bovino 18:00/18:45 
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2^A IPC Deliceto 18:45/19:30 

4^A IPC Deliceto 19:30/20:15 

5^A IPC Deliceto 20:15/21:00 

 

 

Giovedì 11 Giugno 2020 
 

1^A LICEO Accadia 08:00/08:45 

2^A LICEO Accadia 08:45/09:30 

3^A LICEO Accadia 09:30/10:15 

4^A LICEO Accadia 10:15/11:00 

5^A LICEO Accadia 11:00/11:45 
  

1^A LICEO Bovino 11:45/12:30 

2^A LICEO Bovino 12:30/13:15 

3^A LICEO Bovino 15:00/15:45 

4^A LICEO Bovino 15:45/16:30 

5^A LICEO Bovino 16:30/17:15 

 

 

Disposizioni comuni 

Entro il 10 giugno: i docenti devono caricare sul registro elettronico le relazioni finali disciplinari, secondo 

le indicazioni pratiche fornite ad inizio anno scolastico.  

I docenti di sostegno invieranno la relazione finale all’indirizzo mail dei docenti referenti: 

Primo ciclo: antonella_maria.fattibene@istitutocomprensivobovino.edu.it 

Secondo ciclo: mirella.lenoci@istitutocomprensivobovino.edu.it 

 

I docenti sono tenuti, prima della data dello scrutinio, a caricare i voti della propria disciplina sul registro 

elettronico Axios. 

 

I docenti coordinatori di classe, su AXIOS, devono inserire una proposta di giudizio sintetico per il 

comportamento e procedere alla predisposizione del tabellone riassuntivo dei voti che verrà proposto durante 

lo scrutinio.  

I coordinatori delle classi quinte della Primaria, classi terze della Secondaria di I grado e classi seconde della 

Secondaria di II grado, devono provvedere alla compilazione delle certificazioni delle competenze. 

Per la verbalizzazione degli scrutini, sarà utilizzato il modello dei verbali fornito da Axios. 

  

13 giugno (ore 15:30) - Collegio docenti unitario in modalità video conferenza – GSuite/Meet, con il 

                                       seguente odg: 

 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 

2. Ratifica esiti scrutini finali a.s. 2019/20; 

3. Criteri generali per l'assegnazione dei docenti alle classi; 

4. Criteri generali per la formazione delle classi; 

5. Verifica attività FF.SS. e presentazione relazioni finali; 

6. Verifica Piano attività aggiuntive e rendicontazione finale; 

7. Proposte linee guida POF 2020/21; 

8. Prime proposte per avvio nuovo anno scolastico; 

9. Saluti di congedo ai pensionandi (docenti e personale ATA); 

10. Varie ed eventuali. 

   

15-27 giugno (ore 9:00-11:00) – Per tutti i docenti in servizio con esclusione dei docenti impegnati negli 

Esami di Stato di II grado: Incontri per classi parallele e dipartimenti per elaborazione di UDA, scelta 
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metodologie operative con riferimento anche alla scansione temporale per il prossimo a.s. Le riunioni si 

svolgeranno in modalità video conferenza sulla piattaforma WeSchool. 

 

30 giugno (ore 10:00): riunione Comitato di Valutazione per colloquio finale dei docenti neoassunti (da 

                                       stabilire se in presenza o  video conferenza). 

Entro il 30 giugno i docenti referenti di plesso provvederanno a consegnare in segreteria le prove 

scritte effettuate dagli alunni prima della sospensione delle attività didattiche e i registri dei verbali dei 

Consigli di classe, interclasse ed intersezione.  

Entro il 16 giugno i docenti devono inviare all’indirizzo di posta elettronica 

documentazione@istitutocomprensivobovino.edu.it: domanda di ferie, dichiarazioni relative alle attività 

aggiuntive svolte, secondo lo schema predisposto dal D.S. (per provvedere alla liquidazione delle stesse); 

eventuale domanda di partecipazione al bonus valorizzazione docenti (secondo i criteri pubblicati sul sito).  

 

 

 

ALTRI ADEMPIMENTI A CURA DEL PERSONALE DELLA SEGRETERIA DIDATTICA 

I tabelloni dei voti e i verbali degli scrutini saranno stampati e conservati agli Atti dal personale della 

segreteria didattica. 

Il Documento di valutazione, la certificazione delle competenze (classi quinte primaria, classi terze sec. I 

Grado e classi seconde sec. II Grado) e il P.A.I. saranno stampati dal personale della segreteria didattica, 

per inserimento nel fascicolo personale dell’alunno. Per quanto riguarda la comunicazione alle famiglie 

degli alunni della scuola Primaria e della scuola Secondaria di I grado, il personale della segreteria 

didattica provvederà ad inviare via mail i suddetti documenti. Le famiglie degli alunni della Scuola 

Secondaria di II grado prenderanno visione degli stessi sul registro elettronico AXIOS. 

 

 

 

                                                                                                                                             Il Dirigente Scolastico 

       Prof. Ottone Perrina 
        Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art.3 co.2 del D.lgs n.39/93                                                                                         
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