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Alla Prof.ssa RAFFA ROCCHINA
SEDE
Al Docente I° collaboratore del D.S. INS. BUCCI ANTONIETTA
SEDE
AL DSGA - SEDE
ALL'ALBO
Scuole Infanzia - Primaria — Secondaria
SEDI

SITO WEB della Scuola

Oggetto: Nomina Docente 2° Collaboratore del D.S. a.s. 2017/2018

La 5.V. come previsto l'art.25, comma 5 del D.lgs n. 165 del 30.03.2001, e I'art, 34 CNNL
2006/2009, & stato nominato secondo Collaboratore.
Nell'anno scolastico 2017/2018 avra i seguenti compiti:

- sostituzione del D.S. in caso di assenza dello stesso e del Docente Vicario con delega alla
firma degli atti;

- supporto at lavoro del D.S.;

- segretario del Collegio dei Docenti;

- controlio del rispetto del regolamento d'Istituto da parte degli alunni (disciplina,ritardi,
uscite anticipate, ecc....};

- contatti con le famiglie;

- rilevazione assenze e ritardi Docenti ed ATA;

- rapporti con i Comuni;

- rapporti con gli Enti Istituzionali della Scuola;

- rapporti con Enti e Associazioni;

- partecipazione alle riunioni mensili di staff;

- contatti con le famiglie;

- collaborazione con it D.S. e il I° collaboratore del D.S. per le sostituzioni giornaliere dei
docenti assenti con criteri di efficienza ed equita;

- verifica dei vademecum e dei regolamenti;

- controllo firme docenti alle attivita collegiali programmate;

- delega a presiedere commissioni e gruppi di lavoro,della Scuola Secondaria in caso di
assenza o impedimento del D.S.;

- coordinamento attivita curriculari ed extra curriculari, in particolare nella scuola Secondaria
del plesso di Bovino;

la misura del compenso dell'incarico sara stabilito in sede di trattativa con la RSU di Istituto.

1l Dirigente Scolastico
Pref Gaetano DE MASI
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Firma per ricevuta

Pratica Istruita da
Natalina di CRISTING




